
医学院教研科 2020-2021 学年第一学期第13周工作安排 
 

 

会 

 

议 

日期 星期 时间 内容 参加对象 地点 主持人 

12.9 三 12:20 医学院第二课堂学分认

定办法宣讲会 

另行通知 二楼报

告厅 
马国庆 

序号 工作内容 完成时间 责任人 

1 基础医学理论综合考试相关工作协调 本周内 马国庆 

2 阳光长跑医疗志愿者赛前保障培训 本周内 马国庆 

3 教学建设工作量、教学业绩奖励分配 本周内 马国庆 

4 医学院、附属医院教师教学工作业绩考核办法修订征求意见 本周内 马国庆 

5 召开教研室主任、课程负责人培训会议 本周内 马国庆 

6 2018年校级教改项目结题验收 本周内 马国庆 

7 研究生教学工作量核算 本周内 叶知秋 

8 19级中期考核 本周内 叶知秋 

9 研究生教学系统排课录入 本周内 叶知秋 

10 同等学历研究生摸底，双代会提案工作 本周内 温多红 

11 19/20级成教教学工作 本周内 温多红 

12 新增教师工号申请，下学期教材上报 本周内 顾睿南 

13 专业选修课程学生名单录入 本周内 顾睿南 

14 下学期课表编排 本周内 顾睿南 

15 发布本学期期末课程考核工作的通知 本周内 顾睿南 

16 上报2020年教师工作量 本周内 王岚 

17 转专业学生报名信息核对 本周内 王岚 

18 毕业实习检查（杭州、金华、诸暨） 本周内 习正 

19 期末考试考务工作，试卷送印装订 本周内 林飞美 

20 成教英语等级考试提醒，等级考试健康状况报告表收集 本周内 朱琼秀 

21 历届成教毕业生遗留毕业证书的通知发放（续） 本周内 朱琼秀 

22 财务报销 本周内 俞宗清 

23 
“业界精英进课堂”教学活动费用结算，教师调课、教室借用等

手续办理 
本周内 张洁翠 

 


