
医学院教研科 2020-2021 学年第二学期第 17 周工作安排

序号 工作内容 完成时间 责任人

1 CMSS 调查答题情况梳理 本周内 马国庆

2 市文明办领导来访接待 本周内 马国庆

3 本学期课堂教学质量综合评价文件发文 本周内 马国庆

4 期末及暑假教学工作安排发文 本周内 马国庆

5 期末考试巡考 本周内 马国庆

6 研究生教学工作 本周内 叶知秋

7 组织做好学习通平台考试试卷设置 本周内 温多红

8 做好成教招生宣传和毕业生相关工作 本周内 温多红

9 下学期新生教学任务落实和教材征订 本周内 顾睿南

10 下学期校选课选课名单、教材上报 本周内 顾睿南

11 启动下学期新生课表编排 本周内 顾睿南

12 2021 届成绩单打印、学籍卡制作 本周内 习 正

13 转专业材料报送 本周内 习 正

14 期末考试试卷装订、派送 本周内 林飞美

15 成教教学工作 本周内 朱琼秀

16 日常工作 本周内 俞宗清

17 网站维护 本周内 张洁翠


